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POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
ZA POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE ZA 2023 GODINU

NARUCITELJ

Ministarstvo pravosuda i uprave

Uprava za zatvorski sustav i probaciju

Zatvor u Zadru

Zore Dalmatinske br. 1, 23000 Zadar

OIB 39019469578

Brojevi telefona: 023 302 549, 302 548, 314-117
Broj telefaksa: 314-799

Adresa elektroni¢ke poste:
zatvor.zadar@zzd.pravosudje.hr
ana.milovac(@zzd.prvosudje.hr
danica.milardovic@zzd.pravosudje.hr
Odgovorna osoba narugitelja: Ante Lugié, upravitel;j

upucuje Poziv na dostavu ponuda za postupak jednostavne nabave za 2023. godinu, temeljem Odluke
upravitelja Klasa: 333-07/17-01/5, Urbroj: 573-02-1-17-2 od 22. veljade 2017. godine o provedbi

postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova i Odluke o pokretanju postupka jednostavne
nabave.

1) OPIS PREDMETA NABAVE

1.1. Predmet nabave i evidencijski broj postupka nabave: UREDSKI MATERIJAL, JN 08/23

1.2. Opis predmeta nabave: Prema tro§kovniku (Prilog 2) ovog Poziva.

1.3. Procijenjena vrijednost nabave: 21.445,30 kn bez PDV-a

1.4.Vrsta postupka nabave: Jednostavna nabava s ciljem sklapanja ugovora.

1.5.Koli€ina predmeta nabave: Koli¢ina predmeta nabave iskazana je pripadajuéim troskovnikom
(prilog 2) ove dokumentacije postupka jednostavne nabave. Naruditelj je troskovnikom odredio
okvirnu koli¢inu predmeta nabave. Narugitelj samostalno odreduje koli¢inu potrebnih artikala, kao i
dinamiku isporuke. U slu¢aju pojavljivanja razlike izmedu planirane okvirne potrodnje sa stvarno
potroSenim koli¢inama, odabrani ponuditelj nece obrafunavati nikakve naknade za odstupanje ili
sli¢ne troskove.

1.6. Tehnicke specifikacije: Tehni¢ka specifikacija predmeta nabave detaljno je opisana troskovnikom.

1.7. TroSkovnik je poseban dokument, te predstavlja Prilog 2 ove dokumentacije postupka
jednostavne nabave.

Ubpute za popunjavanje troSkovnika:
- Ponuditelj u troskovnik obvezno unosi jedini¢ne cijene koje se izrazavaju u HRK

(hrvatske kune) i koje pomnoZene s koli¢inom svake stavke daju ukupne cijene
stavke troskovnika.



- Cijena svake pojedine stavke mora biti iskazana s popustima, te mora ukljudivati
sve zavisne troSkove (troskove prijevoza, osiguranja robe i sl.)

- Zbroj svih ukupnih stavaka troSkovnika &ini cijenu ponude. Jedini¢na cijena svake
stavke troSkovnika smije biti iskazana s najvise 2 (dvije decimale).

- Ponuditelj mora ponuditi sve stavke troskovnika.

- Ponuditelj je obvezan nakon 3to upise u troskovnik sve trazene podatke petatom i
potpisom ovlastene osobe potvrditi vjerodostojnost trogkovnika.

2) UVJETI NABAVE

2.1.Ponuda treba sadrzavati slijedece uvjete:

2.1.1.Nain izvrSenja: temeljem sklopljenog ugovora za proratunsku godinu, sukcesivno (po
ispostavljenoj narudzbi Narugitelja)

2.1.2. Rok izvr8enja: sukcesivno prema narudzbenicama Narugitelja, najkasnije u roku od 72 sata od
dostave narudzbenice na telefax ili e-mail ponuditelja. U rok od 72 sata ra¢unaju se samo radni dani.
2.1.3.Rok trajanja ugovora: za razdoblje proradunske godine (od dana sklapanja ugovora do 31.
prosinca 2023 godine).

2.1.4. Rok valjanosti ponude: 90 dana od isteka roka za dostavu Ponude.

2.1.5. Mjesto izvrSenja/isporuke: dostavom u skladiste narugitelja na adresi Ministarstva pravosuda i
uprave, Uprava za zatvorski sustav i probaciju, Zatvor u Zadru, Zore Dalmatinske 1, 23 000 Zadar.
2.1.6. Vrijeme izvrenja/isporuke: radnim danom za vrijeme radnog vremena narugitelja.

2.1.7. Rok, natin i uvjeti placanja: Predujam iskljucen kao i traZenje sredstava osiguranja placanja.
Narugitelj se obvezuje robu platiti odabranom gospodarskom subjektu u eurima u roku od 30 dana od
dana isporuke robe, putem pravovremeno ispostavljenih e-rafuna. Plaéanje se obavlja virmanski na
ZiroraCun gospodarskog subjekta.

E-racun se ispostavlja isklju¢ivo za robu iz tro§kovnika ovog predmeta nabave sukladno Zakonu o
elektroni€¢kom izdavanja raduna o javnoj nabavi (NN 94/18) sa svim elementima sukladno &lanku 5.
spomenutog zakona od kojih je jedan i naznaka broja sklopljenog ugovora. Sve ostale robe izvan liste
troSkovnika ne smiju se obradunavati na e-radunu koji se poziva na ugovor iz ovog postupka
Jednostavne nabave, ve¢ ¢e se ako ¢e postojati potreba narudzbe fakturirati na drugom e-raunu uz
obveznu naznaku broja narudZbenice.

2.1.8. Cijena: Cijena ponude je fiksna i nepromjenjiva za cijelo vrijeme trajanja ugovora. Ponuditelji
su duzni ponuditi tj. upisati jedini¢ne cijene i ukupne cijene za svaku stavku tro$kovnika, na nadin
kako je to odredeno u troskovniku, te cijenu ponude bez PDV-a, PDV, i cijenu ponude s PDV-om na
nacin kako je to odredeno u ponudbenom listu.

Ukoliko cijena ponude izrazena u troskovniku ne odgovara cijeni ponude izraZenoj u ponudbenom
listu, vrijedi cijena ponude izraZena u tro§kovniku,

U cijenu bez PDV-a urafunavaju se svi popusti i troskovi Ponuditelja. Cijenu je potrebno prikazati na
nacin da se iskaZe redom: cijena predmeta ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijena predmeta ponude s
PDV-om. Sve stavke troSkovnika moraju biti ispunjene. PDV se obraunava primjenom stopa PDV-a
u skladu sa vaZe¢im zakonskim propisima u vrijeme izrade i dostave ponude. Ukoliko nakon dostave
ponude, a prije donoSenja obavijesti o odabiru i sklapanja ugovora dode do izmijene zakonskih propisa
vezano za visinu stopa PDV-a koje ée se primjenjivati na pojedine robe narugitelj ée pisanim putem
pozvati ponuditelja da ponovo izvri izralun iznosa PDV-a primjenom novih propisanih stopa, te
sukladno navedenom utvrdi novu cijenu svoje ponude s PDV-om. U tu svrhu ponuditelj je u obvezi
naruditelju dostaviti izmijenjeni Ponudbeni list (Prilog 1) kako bi podaci u obavijesti o odabiru i
vrijednost ugovora bila uskladena sa stopama PDV-a utvrdenim izmijenjenim zakonskim poreznim
propisima.

2.1.9. Kriterij za odabir ponude uz obvezu ispunjenja svi gore navedenih uvjeta i zahtjeva je najniza
cijena ponude. Ako su dvije ili vi§e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

3) SASTAVNI DIJELOVI PONUDE



Ponuda treba sadrZavati:

-popunjen ponudbeni list-Prilog 1 (ispunjen, ovjeren i potpisan od strane ponuditelja)
-troSkovnik-Prilog 2, (popunjen po svim stavkama, te ovjeren i potpisan od strane ponuditelja)
-izjava ponuditelja—(Prilog 3) o prihvacanju uvjeta navedenih u dokumentaciji postupka jednostavne
nabave u ovom predmetu nabave ovjerena i potpisana od strane osobe ovlastene za zastupanje
gospodarskog subjekta ili osobe ovlastene po zaposlenju.

-popis sastavnih dijelova ponude-sadrzaj ponude

Ako su informacije ili dokumentacija koje treba dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne ili se
takvim Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti koji su zahtijevani dokumentacijom postupka
Jednostavne nabave naruditelj moZe po$tujuéi naela jednakog tretmana i transparentnosti zahtijevati
od ponuditelja da dopuni, razjasni upotpuni ili dostavi nuZne informacije ili dokumentaciju u

primjerenom roku. Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u svezi s kriterijima za odabir
ili ponudenim predmetom nabave.

4) NACIN IZRADE PONUDE

Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e isporugiti robu, pruziti usluge ili izvesti
radove u skladu sa zahtjevima iz dokumentacije postupka jednostavne nabave.

Ponuda se izraduje u izvorniku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

Cijena ponude pise se brojkama u apsolutnom iznosu i izraZava se u kunama.

Kako je rok za dostavu ponuda u ovom postupku jednostavne nabave do 31.12.2022. godine cijena
ponude se izrazava u kunama.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije ovoga postupka, te
ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst dokumentacije.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati.

Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u
trenutku dostave posljednje izmijenjene ponude.

Nakon isteka roka za dostavu ponude ponuda se ne smije mijenjati.

Ponuda se izraduje na nacin da &ini cjelinu i uvezuje se tako da se onemoguéi naknadno vadenje i
umetanje listova.

Stranice ponude oznacavaju se brojem na nagin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranice
ponude u papirnatom obliku, otisnuta ili pisana neobrisivom tintom.

Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi. Ispravci se ne vrée korektorom veé se
pogresno uneseni podatak precrta na na¢in da se vidi tekst ispod i napi$e se novi ispravni tekst, te se
pored ispravka stavi potpis ponuditelja i pedat.

Ponuda mora biti potpisana od strane ovlastene osobe ponuditelja ili osobe koja je internim
odredenjima ponuditelja ovladtena da podnosi ponudu. Potpis i ovjera moraju se nalaziti na za to
predvidenim mjestima u ponudbenom listu, tro¥kovniku, izjavama, popisu sastavnih dijelova ponude.

6) ROK I NACIN DOSTAVE PONUDE
Rok za dostavu ponude je najkasnije do 21.12.2022. godine do 12,00 sati.
Ponude se predaju neposredno na urudbeni zapisnik Narugitelja ili preporuenom postanskom
poSiljkom na adresu Naruditelja u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaten naziv i adresa
ponuditelja te adresa i oznaka sljedeceg sadrzaja:
Ministarstvo pravosuda i uprave
Uprava za zatvorski sustav i probaciju
Zatvor u Zadru
Zore Dalmatinske br. 1
23 000 Zadar
Predmet nabave: Uredski materijal



JN -08/23 ,NE OTVARAJ*
Ponuditelj samostalno bira i odreduje nadin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka
odnosno nepravovremene dostave ponude.

U slucaju zahtijeva ponuditelja narugitelj je u obvezi izdati potvrdu o zaprimanju ponude.
Ponude se nece javno otvarati.

Ponude dostavljene nakon isteka roka za dostavu ponude evidentiraju se kod narucitelja kao
zaka3njele ponude, obiljeZavaju se kao zakasnjele, te neotvorene vracaju poSiljatelju bez odgode.

7) OSTALE ODREDBE

7.1 Dodatne informacije i obja$njenje, te izmjena dokumentacije u ovom postupku jednostavne
nabave:

Naru€itelj moZe u svako doba, a prije isteka roka za podnogenje ponuda, iz bilo kojeg razloga, bilo na
vlastitu inicijativu, bilo kao odgovor na zahtjev gospodarskog subjekta za dodatnim informacijama,
objaSnjenjima ili izmjenom dokumentacije izmijeniti dokumentaciju ovoga postupka jednostavne
nabave. Ako narutitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja dokumentaciju, osigurat Ce
dostupnost izmjena svim gospodarskim subjektima kojima je upucen poziv, a ako je poziv objavljen i
na internetskim stranicama na istima objavljuju i izmjene.

Zahtjev za pojaSnjenje i izmjene vezano za dokumentaciju postupka jednostavne nabave je
pravodoban ako je dostavljen najkasnije 2 dana prije isteka roka za dostavu ponuda. Sva pitanja koja
ponuditelj Zeli postaviti naru¢itelju, a koja proizlaze iz proturje¢nosti, propusta ili nejasnoca u sadrZaju
dokumentacije ovog postupka jednostavne nabave moraju biti postavljena naruditelju iskljucivo u
pisanoj formi putem e-poste. Ukoliko je zahtjev za pojasnjenje ili izmjenu dokumentacije stavljen
pravodobno, na isti se mora dati odgovor ponuditelju koji ga je uputio najkasnije 1 dan prije dana u
kojem istiCe rok za dostavu ponuda.

7.2. Provjera raunske ispravnosti ponude

Naruditelj je obvezan provjeriti raéunsku ispravnost ponude.

Racunske pogreske u trodkovniku ili ponudbenom listu ispravljaju se matematikim operacijama.
Ispravak radunske pogreske obavlja se biljeskom na nagin da je vidljivo koji su dijelovi ponudbenog
lista ili troskovnika ispravljeni. Ukoliko se utvrdi radunska pogreska narugitelj ¢e od ponuditelja
pisanim putem zatraZiti prihvat ispravka radunske pogredke koje otkrije. U zahtjevu za prihvat
ispravka radunske pogreske naznaduje se koji dio ponude je ispravljen., te nova cijena ponude
izradunata nakon ispravka. Ponuditelj &ija je ponuda ispravljena je u obvezi da u roku od najvise 3
dana od primitka obavijesti o ispravku radunske pogreske potvrdi narugitelju prihvaéanje ispravka.

Odgovor ponuditelja na zahtjev za prihvat radunske pogreske sastavni je dio zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda.

7.3. Neuobicajena niska cijena

Narucitelj moze od ponuditelja zahtijevati objasnjenje ponude ako se &ini da je ona izuzetno niska, ili
ako je neuobitajeno niska pojedina jedini¢na cijena $to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe
koja je predmet nabave. Kod ocjene cijena naruditelj uzima u obzir usporedne iskustvene i trzisne
vrijednosti te sve okolnosti pod kojima ¢e se izvr§avati odredeni ugovor o jednostavnoj nabavi.

Prije odbijanja takve ponude narugitelj mora pisanim putem od ponuditelja zatraziti objadnjenje s
podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvrSenje ugovora. Za pojasnjenje
navedenoga ponuditelju se daje rok od najviSe 3 dana od dana primitka zahtjeva naruditelja za
pojasnjenjem.

7.4. DonoSenje obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka

Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju postupka
Jednostavne nabave iznosi najvide 30 dana od isteka roka za dostavu ponude. Iznimno u sluéaju
kaSnjenja u dostavi Financijskog plana Zatvora u Zadru za 2023. godinu od strane Ministarstva
pravosuda i uprave, Uprave za zatvorski sustav i probaciju temeljem kojeg se osiguravaju sredstva za
naruditelja u drzavnom prora¢unu Republike Hrvatske, odnosno dostave istoga nakon 20. sijednja



2023. godine kada isti¢e rok za donoSenje obavijesti o odabiru isti se produzuje za jo§ najvise 30 dana
od dana primitka navedenog plana.

Na obavijest o odabiru ili poniStenju postupka jednostavne nabave nije dopustena Zalba.

Narucitelj ¢e obavijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponude u ovom jednostavnom postupku
nabave o svojoj odluci dostavom obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka na dokaziv nagin.
Obavijest o odabiru biti ¢e donesena iza 01.01.2023. godine, te ée se iznos najpovoljnije ponude
izraziti u eurima. Naruditelj ¢e vrijednosti izraZene u ponudi odabranog ponuditelja u kunama
preracunati i zaokruZiti u eure, sukladno Zakonu o uvodenju eura kao sluibene valute u
Republici Hrvatskoj (NN 57/2022) primjenom fiksnog te¢aja konverzije 1 EUR=7,53450 HR.

7.5. Sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi

Narucitelj ée sklopiti ugovor o nabavi s odabranim ponuditeljem po dono$enju i dostavi obavijesti o
odabiru. Ako odabrani ponuditelj odustane od svoje ponude i o tome narugitelja obavijesti pisanim
putem, odnosno odbije potpisati ugovor o nabavi narugitelj ¢e izvrsiti ponovno rangiranje ponuda ako
Je to moguce prema kriteriju za odabir ne uzimajuéi u obzir ponudu odabranog ponuditelja, te ée se
odabrati nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ponititi postupak.

Ovom dokumentacijom se predvida i moguénost izmjene sklopljenog ugovora u skladu sa

odredbama ¢lanka 314.-321 Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/2022) s apan{em aneksa
ugovora.

S postovanjem.




